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Gimnazijska 3, 71000 Sarajevo
Tel./fax: 033 21 66 85; tel: 033 44 26 99 — direktor: 033 20 35 67 — centrala

Na osnovu ¢lana 114. stav (3) Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli u Kantonu
Sarajevo(,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo” broj: 27/24), ¢lana 181 stav (1) Pravila JU Prva gimnazije i
odredbi Pravilnika o vodenju pedagoske dokumentacije i evidencije u srednjoj Skoli | domu ucenika
(,SluZzbene novine Kantona Sarajevo” broj: 4/19,9/19, 25/21, 34/23, 33/24), Nastavnicko vije¢e JU Prva
gimnazija Sarajevo na svojoj sjednici odrzanoj 26. 12.2025. godine donosi

POSLOVNIK
O RADU STRUCNIH ORGANA SKOLE
I - OPCE ODREDBE

Clan 1.
Poslovnikom o radu strucnih organa JU Prva gimnazija Sarajevo (u daljem tekstu: Poslovnik) uredujese
nacin rada strucnih organa skole: Nastavnickog vijeca, Odjeljenskog vijeca i Stru¢nih aktiva Skole(udaljem
tekstu: strucnih organa) i to:
a) sastav ¢lanova strucnih organa,
b) poslovi struc¢nih organa,
c) pripremanje i sazivanje sjednica,
d) rad na sjednicama i tok rada sjednica,
e) donosenje odluka,
f) odrzavanje reda na sjednicama,
g) odlaganje, prekid i zakljucivanje sjednica,
h) vodenje zapisnika,
i) prava, obaveze i odgovornosti ¢lanova Struc¢nih organa i
j) druga pitanja utvrdena Zaknom, podzakonskim aktima i op¢im aktima Skole.
Clan 2.
Terminolosko koristenje muskog ili Zenskog roda u ovom Poslovniku podrazumijeva ukljucivanje oba
roda.
Clan 3.
(1) Odredbe ovog Poslovnika obavezne su za sve ¢lanove stru¢nih organa i druga lica koja prisustvuju
sjednicama strucnih organa.
(2) Clanovi stru¢nih organa duzni su se pridrzavati odredbi ovog Poslovnika.
Clan 4.
(1) Clanovi Nastavni¢kog vijec¢a su: direktor, pomo¢nik direktora/voditelj dijela nastavnog procesa,
nastavnici i stru¢ni saradnici Skole.
(2) Clanovi Odjeljenjskog vije¢a su razrednik, nastavnici koji realiziraju nastavu u tom odjeljenju i asistent
u nastavi u tom odjeljenju.
(3) Clanovi struénog aktiva $kole su nastavnici odredenih nastavnih predmeta ili dva i vi$e srodnih
predmeta, odnosno nastavnici odredenih nastavnih oblasti.



Il - PRAVA | OBAVEZE CLANOVA STRUCNIH ORGANA
Clan 5.
(1) €lanovi Stru¢nih organa imaju prava i obaveze i to da:
a) sudjeluju u raspravljanju i odlucivaniju,
b) daju prijedloge za razmatranje odredenih pitanja na sjednicama,
c) daju prijedloge za donosenje odluka iz njihovog djelokruga,
d) redovno prisustvuju sjednicama i
e) o razlozima sprijeCenosti prisustvu sjednici pravovremeno obavijeste predsjedavajuéeg stru¢nog
organa.
(2) Vrijeme provedeno na sjednici stru¢nog organa sastavni je dio radnog vremena u okviru 40-satne
radne sedmice.
Il - POSLOVI STRUCNIH ORGANA
Clan 6.
(1) Strucni organi vrse poslove iz svog djelokruga, a koji su utvrdeni Zakonom, podzakonskim aktima i
Prailima Skole.
(2) Nastavnicko vijec¢e obavlja sljedece poslove:
a) utvrduje prijedlog godisnjeg programa rada i izvjestaj o radu,
b) donosi odluke o organizaciji odgojno-obrazovnog rada,
c) prati ostvarivanje i realizaciju nastavnog plana i programa i preduzima mjere za njegovo izvr$avanje
i 0 tome podnosi izvjestaj Skolskom odboru,
d) razmatra realizaciju nastavnog plana i programa s posebnim osvrtom na postignuéa ucenika kao i na
kontinuitet ocjenjivanjucenika,
e) usvaja IEP, IPP i ITP, i druge posebne programe u skladu sa Zakonom,
f) na prijedlog Odjeljenskog vije¢a utvrduje potrebu uvodenja posebnog oblika nastave (dopunska,
instruktivna, konsultativna, dodatnaisl.),
g) odlucuje o Zalbama i prigovorima na zaklju¢ne ocjene,
h) odlucuje o zahtjevima ucenika,
i) utvrduje prijedlog programa struc¢nog usavrsavanja nastavnika i stru¢nih saradnika, program rada
strucnih organa i komisija i razmatra realizaciju istih,
j) vrsi raspored ucenika u odjeljenja,
k) na prijedlog direktora donosi odluku o izboru razrednika i predsjednika struc¢nih aktiva,
1) analizira uspjeh ucenika i rad Odjeljenskih vijeca,
m) analizira rad nastavnika i stru¢nih saradnika,
n) imenuje komisije za polaganje ispita,
0) razmatra izvjestaj o polaganju ispita,
p) razmatra izvjestaj o izvrSenom stru¢nom nadzoru,
g) odobrava uceniku skole zavrSavanje dva razreda u toku jedne Skolske godine,
r) stara se o profesionalnom usmjeravanju ucenika,
s) razmatra odgojno-disciplinske mjere i donosi odgovarajuce odluke,
t) preporucuje nabavku struénih ¢asopisa i druge strucne literature,
u) procjenjuje opravdanost razloga nepohadanja nastave,
v) donosi odluku o dodjeli specijalnog statusa ucenika,
w) utvrduje prijedlog posebnih programa za nadarene ucenike i u¢enike povratnike iz inostranstvai
druge poslove utvrdene Zakonom i Pravilima Skole.
x) vrsi i druge poslove utvrdene Zakonom i Pravilima skole.
(3) Odjeljensko vijece obavlja sljedeée poslove:
a) analizira uspjeh ucenika i rad nastavnika u odjeljenju,
b) prati razvoj ucenika i na osnovu toga predlazZe izbor programa primjerenih sposobnostima ucenika,
c) odlucuje o programima za nadarene ucenike, za ucenike sa tesko¢ama i o oblicima nastave koji ¢e



se primjenjivati u odjeljenjima u cjelini ili za pojedine grupe ucenika ili ucenika pojedinacno,
d) uskladuje rad nastavnika u odgojno-obrazovnom procesu,
e) utvrduje zaklju¢ne ocjene i opci uspjeh ucenika u ucenju i vladanju, dodjeljuje i predlaze
dodjeljivanje priznanja, pohvala i nagrada, izrice i drugim organima predlaZe odgojno-disciplinske
mjere prema ucenicima,
f) obavlja i druge poslove utvrdene Zakonom i Pravilima skole.
(4) Strucni aktiv obavlja sljedece poslove:
a) prati realizaciju Nastavnog plana i programa i predlaZe mjere za njegovo unapredenje,
b) usaglasava kriterije ocjenjivanja,
c) predlaze izmjene Nastavnog plana i programa u skladu s tehnoloskim razvojem i dostignuc¢ima u toj
oblasti,
d) predlazZe direktoru podjelu predmeta i ¢asova na nastavnike,
e) ucestvuje u izradi i izboru programa stru¢nog usavrsavanja nastavnika,
f) obavlja i druge poslove utvrdene Pravilima Skole
IV - PRIPREMANJE SJEDNICE

Clan 7.
(1) Sjednice Nastavnickog vijeca i Odjeljenskih vije¢a odrzavaju se u skladu sa Godisnjim programom
rada Skole, odnosno po potrebi, a obavezno na pocetku $kolske godine, polovinom oba polugodista i
na kraju Skolske godine.
(2) Sjednice Strucnih aktiva odrzavaju se jedanput mjesecno.
(3) Nastavnickim vije¢em predsjedava direktor, a u njegovom odsustvu pedagog skole ili ¢lan nastavnickog
vije¢a kojeg ovlasti direktor skole.
(4) Sjednicu Odjeljenskog vije¢a zakazuje razrednik, a o terminu odrZavanja sjednice obavjestava direktora
i pedagoga sSkole. Sjednicom predsjedava razrednik.
(5) U slucaju sprije¢enosti razrednika da zakaze sjednicu Odjeljensko vijeca ili kada razrednik ne zakaze
sjednicu na zahtjev direktora, sjednicu zakazuje i istom predsjedava direktor Skole ili ¢lan Nastavnickog
vije¢a kojeg odredi direktor.
(6) Sjednici Odjeljenskog vijeca moze prisustvovati direktor, stru¢ni saradnici, ¢lanovi Skolskog tima za
inkluziju, ¢lanovi mobilnog stru¢nog tima.
(7) Struénim aktivom koordinira predsjednik stru¢nog aktiva.
(8) U slucaju sprijecenosti predsjednika da zakaZe sjednicu stru¢nog aktiva ili to ne ucini na zahtjev
direktora sjednicu zakazuje i njom predsjedava direktor skole ili ¢lan stru¢nog aktiva kojeg odredi
direktor.

Clan 8.
(1) Predsjedavajuci stru¢nog organa priprema prijedlog dnevnog reda sjednice struc¢nih organa.
(2) U izradi prijedloga dnevnog reda i pripremi materijala za sjednicu stru¢nih organa na zahtjev
predsjedavajuéeg ucestvuju i ostali ¢lanovi tog stru¢nog organa.
(3) Priizradi dnevnog reda treba voditi racuna o sljede¢em:
a) da se u dnevni red unesu pitanja koja spadaju u nadleznost stru¢nog organa, a ostala pitanja samo
ako za to postoje opravdane potrebe,
b) da dnevni red obuhvati pitanja koja su u momentu odrZavanja sjednice najaktuelnija za rad skole u
cjelini,
c¢) da dnevni red ne bude suviSe obiman kako bi se sve predvidene tacke dnevnog reda mogle obraditi
na toj sjednici

V - SAZIVANIJE SJEDNICA

Clan 9.
(1) Sjednice Stru¢nih organa odrzavaju se prema potrebi, u pravilu nakon zavrSene redovne nastave.
(2) Sjednicu saziva predsjedavajuci stru¢nog organa po svojoj inicijativi ili po zahtjevu nekog ¢lana.



(3) Sjednica se u opravdanim situacijama moze odrzati online, pisanim razgovorom ili videopozivom.
Clan 10.
(1) Redovne sjednice strucnih organa zakazuju se najmanje 48 sati prije odrzavanja sjednice.
(2) Vanredne sjednice mogu se zakazati najmanje 24 sata prije odrzavanja sjednice.
(3) lzuzetno sjednica se moze zakazati i odrzati isog dana ako je predmet hitan, a nije potrebno vise
vremenaza proucavanje materijala.
Clan 11.
(1) Clanovima struénih organa predsjedavajuci dostavlja Obavje$tenje/Poziv o odrzavanju sjednice, koje
obavezno sadrzi mjesto i vrijeme odrzavanja sjednice, dnevni red i materijal koji ée se razmatrati na
sjednici.
(2) Obavjestenje/Poziv o odrzavanju sjednice strucnih organa dostavlja se putem oglasne ploce skole,
emaila ili pisanim putem.

VI - RAD NA SJEDNICAMA | TOK SJEDNICE

Clan 12.
(1) Sjednicama stru¢nih organa obavezni su prisustvovati ¢lanovi tog organa.
(2) Ukoliko je neki ¢lan sprijecen da prisustvuje sjednici, duZan je da o razlozima svoje sprijecenosti
blagovremeno, a najkasnije 12 sati prije sjednice, obavijesti predsjedavajuceg.

Clan 13.
(1) Predsjedavajuci na sjednici stru¢nog organa otvara sjednicu, upravlja njenim radom, odrzava red i
zakljucuje sjednicu.
(2) Predsjedavajuci na sjednici stru¢nog organa ima sljedece duznosti i prava:
a) utvrduje da li je na sjednici prisutan dovoljan broj ¢lanova, odnosno da li postoji kvorum za
punovazno odlucivanje
b) utvrduje pojedinacno koji ¢lanovi nisu prisutni na sjednici,
c) brine se da rad na sjednici te¢e prema utvrdenom redu i prema odredbama ovog Poslovnika,
prisutnima daje rijec za izlaganje i usmjerava diskusiju, brine o pravilnom formulisanju donijetih
zakljucaka i odluka, odobrava prisutnima da iz opravdanih razloga napuste sjednicu,
d) istice mjere zbog narusavanja reda na sjednici, a za koje je ovlasten ovim Poslovnikom

Clan 14.
(1) Nakon sto otvori sjednicu, predsjedavajuci konstatuje da li postoji kvorum za odrzavanje sjednice i
odlucivanje na sjednici stru¢nog organa.
(2) Kvorum za odrzavanje i odlucivanje na sjednici stru¢nog organa je vise od 50% C¢lanova tog stru¢nog
organa.
(3) U slu¢aju da je prisutan maniji broj, predsjedavajuci odlaze sjednicu.
(4) Nakon utvrdenog kvoruma, predsjedavajuci podnosi prijedlog dnevnog reda na razmatranje i
usvajanje.
(5) Svaki ¢lan stru¢nog organa ima pravo da predlaze izmjene i dopune dnevnog reda o cemu se, prije
glasanja o predlozenom dnevnom redu, izjasnjavaju prisutni.
(6) Nakon utvrdivanja dnevnog reda zapocinje diskusija i odlucivanje o pojedinim tackama dnevnog reda
i to redom kojim su utvrdene u usvojenom dnevnom redu.

Clan 15.
(1) U okviru utvrdenog dnevnog reda prvo se Cita i usvaja zapisnik sa prethodne sjednice.
(2) Predsjedavajuci poziva ¢lanove da iznesu primjedbe na zapisnik sa prethodne sjednice.
(3) Svaki ¢lan ima pravo da iznese primjedbe na zapisnik sa prethodne sjednice.
(4) O osnovanosti primjedbe na zapisnik odlucuje se glasanjem na sjednici, a ako se primjedba prihvati,
izvrsit ¢e se u zapisniku odgovarajuée izmjene.
(5) Zapisnik na koji nisu iznesene primjedbe, odnosno zapisnik u kojem su, saglasno prihva¢enim



primjedbama izvrSene izmjene, smatra se usvojenim.

Clan 16.
(1) Rad na sjednicama se odrzava prema utvrdenom dnevnom redu.
(2) O pojedinim pitanjima referise izvjestilac, koji moZze biti ¢lan stru¢nog organa ili predsjedavajudi.
(3) Poslije izlaganja izvjestilaca po svakoj tacki dnevnog reda, predsjedavajuci otvara diskusiju u kojoj
pravo uceséa imaju svi ¢lanovi struénog organa.
(4) Clan stru¢nog organa koji zeli da u€estvuje u diskusiji mora prethodno traZiti odobrenje od
predsjedavajuceg.
(5) Svaki ¢lan stru¢nog organa o jednom pitanju mozZe govoriti najvise dva puta po 5 minuta,
izbjegavajuciopSirnost i ponavljanje.
(6) Ako se ¢lan stru¢nog organa u svom izlaganju udalji od pitanja o kojem se raspravlja, ako je
nepotrebnoopsiran, ako ponavlja iste Cinjenice, ako se vrada na pitanja koja su veé rijeSena, ako prelazi
na pitanjaiz dnevnog reda o kojima se tek treba diskutovati, ako govori o pitanjima koja nisu na
dnevnom redu,ako govori duze od predvidenog vremena, ako u toku izlaganja vrijeda ili izaziva ostale
¢lanove,predsjedavajuci ima pravo da ga opomene.
(7) Ukoliko ucesnik u diskusiji i pored opomene ne postupi po primjedbi predsjedavajuceg,
predsjedavajuci ima pravo da mu uskrati dalje izlaganje.
(8) Osim predsjedavajuéeg niko nema pravo da prekida ucesnika u diskusiji

Clan 17.
(1) Kada predsjedavajuci na sjednici struénog organa utvrdi da je odredena tacka dnevnog reda
iscrpljenai da vise nema prijavljenjih ¢lanova stru¢nog organa za diskusiju ili kada ocijeni da se iz
realiziranediskusje moze donijeti odgovarajuca odluka ili zaklju¢ak, diskusija se zakljuéuje, a
predsjedavajucipredlaze odluke/zakljucke i stavlja ih na glasanje.
(2) Glasanje se, u pravilu, vrsi javno, dizanjem ruke i izjaSnjavanjem za jednu od predloZenih moguénosti:
ZA, PROTIV, SUZDRZAN.
(3) Po zavrsetku glasanja predsjedavajuci na sjednici stru¢nog organa utvrduje i objavljuje rezultate
glasanja i isti se unose u zapisnik.
(4) Strucni organ odlucuje nadpolovicnom veéinom glasova prisutnih ¢lanova, osim kada je zakonom ili
pravilima ili prethodnom odlukom stru¢nog organa u skladu s vaznoséu odluke predvidena druga
kvalifikovana vedina.
(5) Kada prijedlog o kojem se glasalo nije usvojen, na zahtjev najmanje jedne trecine ¢lanova stru¢nog
organa ili predsjedavajuéeg, glasanje na istom prijedlogu moZe se ponoviti, ali na istoj sjednici samo
jedanput.

Clan 18.
(1) Clanovi struénog organa mogu, na prijedlog predsjedavajuceg, odluciti da se glasa tajno.
(2) U slucaju tajnog glasanja, ¢lanovi stru¢nog organa se izjasnjavaju putem glasackih listi¢a.
(3) Rezultat glasanja utvrduje troclana Komisija, koju na prijedlog predsjedavajuéeg izaberu clanovi
stru¢nog organa.

Clan 19.
(1) U sluéaju da se pojedina pitanja nisu mogla rijesiti na sjednici stru¢nog organa ili nije dovoljno
pripremljen materijal, tacka dnevnog reda se odlaze za sljededu sjednicu.
(2) U slucaju da je hitno donosenje odluke iz tacke koja se nije mogla rijesiti, sjednica se saziva za sljedeci

dan.

Clan 20.
Odluka ili Zaklju€ak struénog organa, koja se dostavljaju drugim organima ili licima u Skoli ili licima izvan
Skole moraju biti potpisani i ovjereni pe¢atom Skole.

Clan 21.

Kada se na sjednici raspravlja o podacima ili ispravama koje poredstavljaju poslovnu ili drugu tajnu,



predsjedavajuéi ¢e upozoriti clanove da se ti podaci ili isprave smatraju tajnom i da su ih ¢lanovi duzni
Cuvatikao tajnu.

Clan 22.
(1) Svakom radniku ili u¢eniku koji je prema Zakonu pokrenuo postupak zastite stecenih prava
predsjedavajuéi mora na njegov zahtjev omoguditi uvid u zapisnik sa sjednice koji se odnosi na zastitu
tih prava, a kopije zapisnika mogu se dati samo na osnovu pisanog zahtjeva sa obrazloZenjem, u skladu
sa Zakonom i Pravilima skole.
(2) Kopije zapisnika mogu se davati pravosudnim i upravnim organima izvan Skole samo na njihov pisani
zahtjev.
(3) Tekst pojedinacnog ili opceg akta, koji je donijet na sjednici Nastavnickog vijeca, potpisuje direktor
Skole.

VII - ODRZAVANJE REDA NA SJEDNICAMA

Clan 23.
(1) Predsjedavajuci na sjednici stru¢nog organa brine se o redu na sjednicama.
(2) Zbog povrede reda na sjednicama ¢lanovima stru¢nog organa moze se izreéi sljede¢a mjera:
a) usmena opomena,
b) zapisnicka opomena na red,
c¢) oduzimanje rijedi,
d) udaljavanje/iskljucenje sa sjednice.
(3) Mjere pod a), b) i c) izrice predsjedavajuéi, a mjeru pod d) izrice strucni organ na prijedlog
predsjedavajuceg.

Clan 24.
(1) Usmena opomena izrice se onom ¢lanu stru¢nog organa koji svojim ponasanjem na sjednici narusava
red.
(2) Ako ¢lan stru¢nog organa nastavi sa remeéenjem reda na sjednici i pored izreCene usmene opomene,
oduzima mu se pravo da dalje govori, a ako nastavi sa vrijedanjem prisutnih i naruSavanjem reda,
udaljava se/iskljucuje sa sjednice.
(3) Udaljavanje/iskljucenje sa sjednice izrice se samo za sjednicu na kojoj je donijeta mjera udaljenja.
(4) Iskljuéeni ¢lan stru¢nog organa mora odmah napustiti sjednicu.
(5) Ako red na sjednici stru¢nog orgama remeti lice koje nije ¢lan tog stru¢nog organa udaljava se sa
sjednice poslije prve opomene.
VIII - ODLAGANIE | PREKID SJEDNICE

Clan 25.
(1) Sjednica stru¢nog organa odloZit ¢e se kada nastupe okolnosti koje onemogucéavaju odrzavanje
sjednice u zakazano vrijeme.
(2) Sjednica se prekida:
a) kada se tokom sjednice broj prisutnih ¢lanova smaniji ispod broja potrebnog za odrzavanje sjednice,
b) kada dode do tezeg remecenja reda na sjednici, a predsjedavajuci nije u mogucénosti odrzati red i
primjenu mjera iz ¢lana 23. ovog Poslovnika,
c) kada o pojedinom predmetu treba pribaviti dodatne podatke ili dokumentaciju,
d) zbog procjene da se na sjednici istog dana ne mogu razmotriti sva pitanja dnevnog reda.
(3) Sjednicu prekida predsjedavajudi.
(4) Ako pojedini ¢lan smatra da nema razloga za prekid sjednice, on moze predlofZiti da se sjednica
nastavi.
(5) Odluku o nastavku sjednice donose prisutni ¢anovi stru¢nog organa nadpoloviénom vec¢inom.
(6) Kada je sjednica odloZena ili prekinuta, predsjedavajuci obavjestava prisutne ¢lanove o novom
vremenu odrZavanja sjednice, a ostale ¢lanove u skladu sa ¢lanom 10. ovog Poslovnika.
IX - ZAPISNICI



Clan 26.
(1) Na svakoj sjednici stru¢nog organa vodi se zapisnik.
(2) Za sjednicu Nastavnickog vijeca predsjedavajuci imenuje zapisnicara.
(3) Zapisnik sa sjednice Nastavnickog vijec¢a vodi se u elektronskom obliku i obaveznoj Stampanoj verziji
na papiru formata A4, numerisanih stranica sa potpisom direktora Skole, zapisnicara i ovjerom pecata
Skole na svakoj stranici.
(4) Numerisanje se vrsi na nacin da svaki novi zapisnik prati niz sa prethodne sjednice.
(5) Zapisnik se uvezuje u svesku zapisnika na kraju Skolske godine, u tvrdi uvez, sa rokom €uvanja od 10
godina.
(6) Naslovna stranica sveske zapisnika treba da sadrzi sljedeée podatke:
a) naziv ustanove,
b) skolsku godinu,
c) ime zapisnicara
d) potpis direktora skole.
(7) Posljednja stranica treba da sadrzi podatke o ukupnom broju stranica sveske zapisnika sa potpisom
direktora i ovjerom pecata skole.
(8) Zapisnik iz stava (1) ovog ¢lana obavezno sadrizi:
a) redni broj sjednice,
b) mjesto, datum i vrijeme odrzavanja,
c) ime i prezime predsjedavajuceg,
d) broj i imena i prezimena prisutnih ¢lanova Nastavnickog vijeca,
e) imena i prizimena pisutnih lica koji nisu ¢lanovi Nastavnickog vijeca,
f) imena i prezimena odsutnih ¢lanova koji su opravdali i ¢lanova koji nisu opravdali izostanak,
g) ime i prezime zapisnicara,
h) konstataciju da sjednici prisustvuje potreban broj ¢lanova Nastavnic¢kog vije¢a za punovazno
odlucivanje,
i) dnevni red,
j) sazetak diskusije, odnosno rasprave na sjednici
k) donosenu odluku i zaklju¢ak sa naznacenim brojem glasova, kao i izdvojena misljenja ¢lanova
Nastavnickog vijeca,
I) vrijeme kada je sjednica zavrSena ili prekinuta
(9) U zapisnik se unose izjave na kojima ¢lanovi insistiraju da se unesu.
Clan 27.
(1) Zapisnik sa sjednice Nastavnickog vijeca mora se sastaviti najkasnije tri dana po odrzavanju sjednice.
(2) 1zmjene i dopune zapisnika sa sjednice Nastavnickog vijeca vrse se samo odlukom Nastavnickog
vijeca prilikom njegovog usvajanja.
(3) Za uredno vodenije zapisnika odgovoran je zapisnicar i direktor skole.
Clan 28.
(1) Zapisnik sa sjednice Odjeljenskog vijeca vodi se u eDnevniku u predvidenoj sekciji.
(2) Zapisnik vodi razrednik tog odjeljenja.
(3) Zapisnik Odjeljenskog vije¢a obavezno sadrzi:
a) datum, vrijeme i mjesto odrZavanja sjednice,
b) prisutne i odsutne ¢lanove,
c) dnevni red,
d) kratke diskusije,
e) prijedloge,
f) zakljucke.
Clan 29.
(1) Zapisnik sa sjednice Stru¢nog aktiva vodi se na obrascu 0514, u predvidenoj rubrici.
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(2) Zapisnik vodi predsjednik Struénog aktiva.

(3) Zapisnik Strucnog aktiva obavezno sadrzi:

a) datum i vrijeme odrZavanja sastanka,

b) odsutne ¢lanove,

c) dnevni red,

d) kratke diskusije,

e) prijedloge,

f) zakljucke.

Clan 30.

(1) Odluke i zakljucci unose se u zapisnike strucnih organa u obliku u kakvom su doneseni.
(2) Predsjedavajuci stru¢nog organa stara se o izvrSenju donijetih odluka.
X - PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 31.

Izmjene i dopune ovog Poslovnika vrse se po postupku i na nacin koji vaZi za njegovo donosenje.
Clan 32.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se na oglasnoj ploci i web stranici skole.
Clan 33.

Danom stupanja na snagu ovog Poslovnika prestaje da vazi Poslovnik o radu stru¢nih organa JU Prva
gimnazija Sarajevo, broj: 03-1-70-130/13 od 12.04.2013 godine,

Broj: 01-3-3969/25

Sarajevo, 26.12.2025.godine
PREDSJEDAVAJUCA
NASTAVNICKOG VIJECA/
DIREKTORICA SKOLE

Dostaviti: Velida Tinjak
1. Oglasna ploca Skole

2. Web stranica skole
3.a/a



