Na osnovu Zakona o zastiti li¢nih podataka (,,Sluzbeni glasnik BIH* broj 12/2025), ¢lana 108., a
u vezi s ¢lanom 20. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli u Kantonu
Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo", broj: 27/24), c¢lana 147. Pravila JU Prva
gimnazija Sarajevo, Skolski odbor Javne ustanove Prva gimnazija Sarajevo na 65. sjednici
odrzanoj dana . godine donosi

5 5 PRAVILNIK
O ZASTITI LICNIH PODATAKA JAVNE USTANOVE
PRVA GIMNAZIJA SARAJEVO

I OPSTE ODREDBE
Clan 1.
(Predmet)

(1) Ovim Pravilnikom utvrduju se pravila i procedure za primjenu osnovnih principa zakonite obrade
liénih podataka kojih se radnici i saradnici JU Prva gimnazija Sarajevo‘ moraju pridrzavati pri
obradi li¢nih podataka.

(2) Predmet ovog Pravilnika je poblize odredenje radnji i postupaka u pogledu nacina prikupljanja,
obrade i koriS¢enja licnih podataka, pruzanje informacija JU Prva gimnazija Sarajevo kao
kontroloru obrade te o kategorijama li¢nih podataka, obimu i svrsi obrade licnih podataka.

(3) Odredbama ovog Pravilnika odreduju se:

- naCin prikupljanja, obrada, koriStenje, Cuvanje i tehnicka zastita li¢nih podataka,

- odgovarajuée organizacione i tehnicke mjere u svrhu zastite li¢nih podataka i nain ostvarivanja
nadzora nad zastitom licnih podataka,

- nacinu upoznavanja nosioca podataka s njihovim pravima u prikupljanju i daljoj obradi li¢nih
podataka,

- definiSu se rokovi cuvanja li¢nih podataka i odgovornost lica koji prikupljaju i koriste li¢ne
podatke,

- postupak davanja li¢nih podataka trecoj strani,

- prenos podataka u inostranstvo,

- pravila za ostvarivanje prava nosilaca podataka.

JU Prva gimnazija Sarajevo prikuplja, obraduje i koristi licne podatke u svrhu obavljanja svoje
registrovane djelatnosti, izvrSavanja zakonskih obaveza ili zadataka koji se obavljaju u javnom interesu
kao i1 prava i obaveza koje je u obavezi izvrsiti u skladu sa zaklju¢enim
ugovorima.

JU Prva gimnazija Sarajevo kao kontrolor obrade zastitu licnih podataka zasniva na nacelu zakonitosti,
postenosti 1 transparentnosti, nacelu ograni¢enog cuvanja 1 obrade podataka, nacelu tacnosti i
potpunosti licnih podataka, nacelu cjelovitosti 1 povjerljivosti licnih podataka te nac¢elu odgovornosti i
pouzdanosti.



I OSNOVNI POJMOVI

Clan 4.
U smislu ovog Pravilnika, a na osnovu Zakona o zastiti licnih podataka, pojedini izrazi koji se koriste
u odredbama ovog Pravilnika imaju sljedece znacenje:
"Li¢ni podatak" je svaki podatak koji se odnosi na fizic¢ko lice ¢iji je identitet utvrden ili se moze
utvrditi.
"Povreda li¢nog podatka' je krSenje bezbjednosti koje dovodi do slu€ajnog ili nezakonitog uniStenja,
gubitka, izmjene, neovlas¢enog otkrivanja ili pristupa licnim podacima koji su preneseni, Cuvani ili na
drugi nacin obradivani.
"Nosilac podataka" je fizicko lice ¢iji je identitet utvrden ili ¢iji se identitet moze utvrditi, posredno
ili neposredno, posebno pomocu identifikatora kao §to su ime, identifikacioni broj, podaci o lokaciji,
mrezni identifikator ili pomocu jednog ili viSe faktora svojstvenih za fizicki, fizioloski, genetski,
mentalni, ekonomski, kulturni ili drustveni identitet tog lica.
"Kontrolor podataka' je fizicko ili pravno lice, javni organ ili nadlezni organ koji samostalno ili sa
drugim odreduje svrhe i sredstva obrade licnih podataka. Kada su svrhe i sredstva takve obrade
utvrdeni zakonom, kontrolor podataka ili posebni kriterijumi za njegovo imenovanje propisuju se
zakonom.

"Obradivac¢" je fiziCko ili pravno lice, javni organ koji obraduje licne podatke u ime kontrolora
podataka.

"Primalac" je fizicko ili pravno lice, javni organ kojem se otkrivaju li¢ni podaci, nezavisno od toga
da li je u pitanju treca strana. Javni organi koji mogu primiti li¢ne podatke u okviru odredene istrage u
skladu sa zakonom ne smatraju se primaocima, ali obrada tih podataka mora biti u skladu sa vaze¢im
pravilima o zastiti podataka prema svrhama obrade.

"Obrada" je svaki postupak ili skup postupaka koji se obavlja na licnim podacima ili na skupovima
licnih podataka, automatizovanim ili neautomatizovanim sredstvima, kao §to su prikupljanje,
evidentiranje, organizacija, strukturiranje, cuvanje, prilagodavanje ili izmjena, pronalaZzenje,
ostvarivanje uvida, upotreba, otkrivanje prenosom, Sirenjem ili stavljanjem na raspolaganje na drugi
nacin, uskladivanje ili kombinovanje, ogranicenje, brisanje ili unistavanje.

""Zbirka li¢nih podataka" je svaki strukturirani skup li¢nih podataka koji su dostupni u skladu sa
posebnim kriterijumima, bez obzira na to da li su centralizovani, decentralizovani ili rasprostranjeni
na funkcionalnoj ili geografskoj osnovi.

"Saglasnost" nosioca podataka je svako dobrovoljno, posebno, informisano i nedvosmisleno
izrazavanje volje nosioca podataka kada on izjavom ili jasnom potvrdnom radnjom daje pristanak za
obradu li¢nih podataka koji se na njega odnose.

"Podatak koji se odnosi na zdravlje" je li¢ni podatak u vezi sa fizickim ili mentalnim zdravljem
fizickog lica, ukljuCuju¢i pruzanje zdravstvenih usluga, koji daje informacije o njegovom
zdravstvenom stanju

»Nadzorni organ“ je Agencija za zastitu li¢nih podataka BIH.

Svi ostali pojmovi koji su koriSteni u ovom Pravilniku imaju znacenje kao u Zakonu

III SVRHA OBRADE
Clan 5.
(1) Li¢ni podaci se prikupljaju, obraduju i koriste zakonito, poSteno i transparentno i to iskljucivo u
posebne, izriCite 1 zakonite svrhe na nacin kojim se obezbjeduje odgovarajuc¢a bezbjednost li¢nih



podataka ukljucujuci zastitu od neovlastene ili nezakonite obrade te od slucajnog gubitka, uniStenja ili
osteCenja primjenom odgovarajucih tehnickih i organizacionih mjera.
(2) Skola liéne podatke prikuplja i obraduje samo ako je ispunjen najmanje jedan od sljede¢e navedenih
uslova:
a) nosilac podatka je dao saglasnost za obradu svojih li¢nih podataka u jednu ili viSe posebnih svrha,
b) obrada je neophodna za izvrSavanje ugovora u kojem je nosilac podatka stranka ili kako bi se
preduzele radnje na zahtjev nosioca prije zakljucenja ugovora
c) obrada je neophodna radi poStovanja pravnih obaveza u skladu sa Zakonom o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli u Kantonu Sarajevo, Zakona o radu i drugih vaze¢ih
zakonskih i podazakonkih akata kojima se reglie rad Skole,
d) obrada je neophodna kako bi se zastitili klju¢ni interesi nosioca podatka ili drugog fizickog lica
e) obrada je neophodna za izvrSavanje zadatka koji se obavlja u javnom interesu ili u okviru
izvrSavanja sluzbenih ovlas¢enja ovlastenih lica kontrolora

Clan 6.
Skola kao kontrolor podataka odreduje svrhu i sredstva obrade li¢nih podataka u skladu s Zakonom o
zastiti liénih podataka i vaze¢im zakonodavstvom Bosne i Hercegovine i odredbama ovog Pravilnika.

Clan 7.
Skola prikuplja, obraduje, koristi i analizira, zavisno da li je rije¢ o radniku, uéeniku, ugovornom
subjektu kao fizickom licu, poslovnom saradniku kao fizickom licu i dr., sljedec¢e kategorije licnih
podataka:
a) osnovni li¢ni podaci: ime 1 prezime, adresa, JMBG, OID ucenika i radnik, datum rodenja, pol,
kontakt podaci (broj telefona/mobitela, e-mail adresa), informacije o vrsti ugovornog odnosa
b) ostali licni podaci koje nosilac podatka stavlja na raspolaganje prilikom zasnivanja i/ili tokom
trajanja radnog odnosa ili zasnivanja drugih vrsta ugovornih/poslovnih odnosa kao $to su
podaci iz li€ne/osobne iskaznice, racun kod poslovne banke, stru¢na sprema, druga znanja i
vjestine, podaci o prethodnim zaposlenjima
c) posebna kategorija li¢nih podataka: rasno ili etnicko porijeklo, politicka misljenja, vjerska ili
filozofska uvjerenja ili pripadnost sindikatu, podataka u svrhu jedinstvene identifikacije lica,
podaci o zdravstvenoj sposobnosti, informacije iz kaznene evidencije koje
prikuplja na osnovu pravnih propisa ili saglasnosti nosioca i sl.
d) podaci koji se prikupljaju putem nadzornih kamera kao evidencija ulazaka i izlazaka nosioca
podatka u prostor Skole.
Li¢ni podaci koji se odnose na maloljetna lica smiju se prikupljati i obradivati u skladu s odredbama
Zakona o zastiti li¢nih podataka i uz posebne mjere zastite propisane posebnim zakonom.

Clan 8.
Licni podaci uzimaju se neposredno od nosioca podatka usmenim ili pisanim putem ili posredno iz
drugih izvora.

Clan 9.

(1) Ako se obrada li¢nih podataka provodi u ime Skole kao kontrolora podatka, koristi
jedino obradivace koji u dovoljnoj mjeri garantuju provodenje odgovarajuc¢ih tehniCkih i
organizacionih mjera na nacin da je obrada u skladu sa zahtjevima iz Zakona o zastiti licnih podataka
1 da se istom obezbjeduje zastita prava nosioca podatka.

(2) Obradiva¢ obraduje line podatke samo prema uputama Skole te isti mora obezbjediti da se lica
ovlastena za obradu obavezu na povjerljivost potpisivanjem Izjave o povjerljivosti.

(3) Obradiva¢ ne smije angazovati drugog obradivaca bez prethodnog posebnog odobrenja

koje se izdaje u pisanoj formi.




IV PRAVA NOSIOCA PODATAKA
Clan 10.

(1) U postupku obrade liénih podataka kontrolor podataka Skola na odgovarajuéi na¢in pisanim ili
usmenim putem nosiocu podataka na njegov zahtjev pruza sve informacije vezano uz obradu njegovih
liénih podataka, a narocito o svrsi obrade podataka, pravnom osnovu za obradu podataka, legitimnim
interesima, namjeri predaje licnih podataka tre¢im licima, periodu u kojem c¢e li¢ni podaci biti
pohranjeni, o postojanju prava nosioca podatka na pristup licnim podacima te prava na ispravku,
brisanje ili ograni¢enje obrade li¢nih podataka, prava na prigovor, povlacenje saglasnosti i dr.

(2) Ako je zahtjev nosioca podnesen putem elektronske poste, Skola ée informaciju pruziti na isti takav
nacin, osim ako nosilac ne zatrazi drugacije.

Clan 11.

(1) Nosilac podatka moze od JU Prva gimnazija Sarajevo kao kontrolora traziti potvrdu o tome da li isti
obraduje njegove licne podatke te zahtijevati druge informacije vezane uz obradu li¢nih podataka poput
svrhe prikupljanja i obrade podataka, perioda u kojem se li¢ni podaci Cuvaju, prava na prigovor
nadzornom organu te ostala prava vezana za obradu li¢nih podataka.

(2) U sluéaju da Skola raspolaze nepotpunim ili netaénim liénim podacima nosioca podatka, isti se moze
u bilo kojem trenutku obratiti nosiocu podataka/njegovom roditelju- staratelju ili nadleznom organu sa
zahtjevom za dopunu ili ispravku podataka.

(3) Nosilac podatka ima pravo podnijeti zahtjev za brisanje (,,pravo na zaborav*) u slu¢ajevima kada li¢ni
podaci vise nisu nuzni u odnosu na svrhe u koje su prikupljeni ili kada nosilac podatka povuce
saglasnost, a ne postoji drugi pravni osnov za obradu licnih podataka, ili kada su li¢ni podaci
nezakonito obradeni ili viSe ne postoje legitimni interesi za obradu li¢nih podataka i sl.

(4) Nosilac podatka ima pravo zatraziti ograni¢enje obrade li¢nih podataka od u
slu¢ajevima kada osporava tacnost li¢nih podataka tokom perioda u kojem Kontroloru/Skoli pripada
pravo provjere tacnosti istih, ili ako je obrada li¢nih podataka bila nezakonita, a nosilac umjesto
brisanja trazi ograni¢enje obrade podataka, ili u situacijama kada licni podaci
radnika/ucenika/ugovornog organa viSe nisu potrebni za potrebe obrade, ali ih nosilac podatka trazi
radi postavljanja, ostvarivanja ili odbrane pravnih zahtjeva te ako je nosilac podatka podnio prigovor
o legitimnim razlozima obrade podataka.

(5) Nosilac podatka ima pravo od Skole/kontrolora zatraZiti prenos svojih podataka drugom kontroloru u
strukturisanom, uobicajeno upotrebljavanom i masinski €itljivom formatu ukoliko to bude tehnicki
izvodivo ako se podaci obraduju na osnovu saglasnosti koja se moze opozvati ili radi ispunjenja
ugovornih obaveza i ako se obrada provodi automatizovano.

(6) Pravo podnosSenja prigovora na obradu li¢nih podataka pripada nosiocu podatka u sluc¢ajevima kada
obrada li¢nih podataka nije nuzna radi izvrSavanja zadataka koji se obavlja u javnom interesu ili u
okviru sluzbenih ovlaséenja dodijeljenih ovlastenom licu ili ako su legitimni interesi

manje bitni od osnovnih prava i sloboda nosioca podatka koji zahtijevaju

zastitu licnih interesa

(7) Nosilac podatka ima pravo od Skole/kontrolora zatraZiti prenos svojih podataka drugom kontroloru u
strukturisanom, uobicajeno upotrebljavanom i1 masinski ¢itljivom formatu ukoliko to bude tehnicki
izvodivo ako se podaci obraduju na osnovu saglasnosti koja se moze opozvati ili radi ispunjenja
ugovornih obaveza i ako se obrada provodi automatizovano.

(8) Pravo podnosenja prigovora na obradu li¢nih podataka pripada nosiocu podatka u slu¢ajevima kada
obrada li¢nih podataka nije nuzna radi izvrSavanja zadataka koji se obavlja u javnom interesu ili u
okviru sluzbenih ovlas¢enja dodijeljenih  ovlastenom licu ili ako su legitimni interesi

manje bitni od osnovnih prava i sloboda nosioca podatka koji zahtijevaju

zaStitu liénih interesa.



Clan 12.

(1) Prava iz clana 12. ovog Pravilnika nosilac ostvaruje iskljuivo na osnovu pisanog zahtjeva na
propisanom obrascu koji se nalazi u prilogu ovog Pravilnika (Prilog 2.) i uz predocenje vazeceg
identifikacionog dokumenta, a ukoliko za to postoji pravni osnov utvrden Zakonom o zastiti licnih
podataka ili ovim Pravilnikom.

(2) Po prijemu pisanog zahtjeva iz stava 1. ovog Clana isti se evidentira u djelovodnik, upisuje se datum
zaprimanja zahtjeva te se isti daje na uvid direktoru Skole te sluZbeniku za zastitu li¢nih podataka.4

Clan 13.

(1) Skola ée, zavisno od sloZenosti zahtjeva nosioca podatka, najkasnije u roku od 30 dana od podno3enja
istog pruziti informacije o preduzetim radnjama.

(2) Izuzetno, prema potrebi predmetni rok se moze produziti za dodatnih 30 dana uzimajuéi u obzir
slozenost predmeta i broj zahtjeva, a o éemu ¢e Skola/sluzbenik za zastitu liénih podataka obavijestiti
nosioca podatka zajedno sa razlozima produZenja roka.

(3) Sluzbenik za zastitu licnih podataka ¢e, prije nego §to meritorno odluci o zahtjevu nosioca podatka
uloziti sve razumne napore kako bi provjerio identitet nosioca podatka i postojanje pravnog osnova
za udovoljenje zahtjevu.

(4) Ukoliko Sluzbenik za zastitu li¢nih podataka bude imao razumnih dilema u pogledu identiteta ili
postojanja pravnog osnova za udovoljavanje zahtjevu nosioca, isti moze, u svrhu pojasnjenja, od
nosioca podatka zatraziti dodatne informacije.

(5) O svakom takvom zahtjevu sluzbenik za zastitu licnih podataka vodi posebnu evidenciju na nacin da
se nakon donosSenja odluke o zahtjevu o istome popunjava propisani obrazac o rjeSavanju zahtjeva
koji se nalazi u prilogu ovog Pravilnika (Prilog 3.)

V SAGLASNOST
Clan 14.

(1) Kada se oslanja na saglasnost kao zakonit osnov za obradu li¢nih podataka Sluzbenik za zastitu li¢nih
podataka ¢e od nosioca podatka ishoditi pristanak koji je dan dobrovoljno u pisanom obliku uz
upotrebu jasnog, razumljivog i jednostavnog jezika sa jasno naznacenom svrhom.

(2) Nosilac podatka ima pravo u svakom trenutku povuéi svoju saglasnost, a §to ne uti¢e na zakonitost

obrade na osnovu iste prije njenog povlacenja.
3) u trenutku donoSenja ovog Pravilnika djeci mladoj od 16 godina ne nudi nikakve
online usluge. Ukoliko od dana donoSenja ovog Pravilnika pa nadalje ponudi bilo

kakvu online uslugu djeci mladoj od 16 godina isto ¢e se uciniti samo uz pristanak koji u njegovo ime
daje roditelj, usvojilac, staratelj djeteta ili drugi zastupnik djeteta u skladu s uslovima navedenim u
Zakonu o zastiti li¢nih podataka.

Clan 15.

(1) Kontrolor licne podatke ¢uva samo onoliko dugo koliko je potrebno u svrhe radi kojih se li¢ni podaci
obraduju, odnosno u rokovima koji su odredeni pozitivnim pravnim propisima.

(2) Kako bi se osiguralo da se li¢ni podaci ne ¢uvaju duze nego §to je to neophodno, kontrolor/Skola uz
primjenu pozitivnih pravnih propisa u svojim opStim aktima odreduje rok za brisanje te provodi
periodi¢no preispitivanje 1 preduzima razumno opravdane radnje radi obezbjedenja da se licni podaci
brisu.

(3) Licni podaci se brisu po prestanku ugovornog odnosa, odnosno prestanka postojanja svrhe radi koje su
isti prikupljeni i obradivani, a najkasnije po isteku zakonskih obveza i propisanih rokova povezanih sa
cuvanjem licnih podataka, osim u sluc¢aju kada je pokrenut postupak prinudne naplate nenaplacenih



potrazivanja, sudski spor ili je uloZzen prigovor na uslugu, u kojem slucaju se licni podaci obraduju i
koriste sve do pravnosnaznog ili kona¢nog okoncanja pokrenutih postupaka.

VI SLUZBENIK ZA ZASTITU LICNIH PODATAKA
Clan 16.

(1) Sluzbenik za zastitu li¢nih podataka je lice koje je u radnom odnosu u JU Prva gimnazija Sarajevo i
koje se direktor Skole imenovao posebnim rje$enjem.

(2) Zadaci sluzbenika za zastitu li¢nih podataka su informisanje i savjetovanje direktora Skole kao
kontrolora podataka te radnika koji obavljaju obradu li¢nih podataka, prac¢enje postivanja odredbi
Zakona o zastiti licnih podataka ukljucujuéi raspodjelu odgovornosti, osposobljavanje radnika koji
ucestvuju u obradi li¢nih podataka te saradnja s nadleznim nadzornim organom shodno pravnim
propisima.

(3) Kontrolor podataka je duzan kontakt podatke o sluzbeniku za zastitu licnih podataka uciniti javno
dostupnim na svojoj web stranici ili drugim mjestima dostupnim korisnicima u poslovnim
prostorijama.

Clan 17.
Skola moze, uzimajuéi u obzir poslovne potrebe i opravdanost istima, pojedine poslove u vezi s
obradom li¢nih podataka u okvirima svog poslovanja, a na osnovu zaklju¢enog ugovora u pisanom
obliku, povjeriti drugom fizickom ili pravnom licu, odnosno obradivacu.

VII EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE

Clan 18.

(1) JU Prva gimnazija Sarajevo kao kontrolor obrade mora, ukoliko je primjenjivo, uspostaviti i voditi
Evidenciju aktivnosti obrade koja se shodno zahtjevima Zakona o zastiti licnih podataka vodi u
pisanom i elektronskom obliku.

(2) U Evidenciji aktivnosti obrade za svaku kategoriju li¢nih podataka moraju biti navedeni sljedeci
podaci:

a) ime i kontakt podatke kontrolora podataka i, ako je primjenjivo, zajedni¢kog kontrolora
podataka, predstavnika kontrolora podataka i sluzbenika za zastitu podataka;

b) svrhe obrade;

c) opis kategorija nosilaca podataka i kategorija licnih podataka;

d) kategorije primalaca kojima su li¢ni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni, ukljucujuéi i
primaoce u drugim drzavama ili medunarodnim organizacijama;

e) ako je primjenjivo, o prenosu li¢nih podataka u drugu drzavu ili medunarodnu organizaciju,
ukljucujuci identifikaciju druge drzave ili medunarodne organizacije i, u sluc¢aju prenosa iz
Clana 51. stava (2) Zakona o zastiti licnih podataka, dokumentaciju o odgovaraju¢im
zaStitnim mjerama;

f) ako je moguce, predvidene rokove za brisanje razli¢itih kategorija podataka;

g) ako je moguce, opsti opis tehnickih i organizacionih bezbjednosnih mjera iz ¢lana 34. stava
(1) Zakona o zastiti licnih podataka.

(3) Sluzbenik za zastitu licnih podataka je duzan Evidenciju aktivnosti obrade dati na uvid ovlastenom
nadzornom organu shodno vaze¢im pravnim propisima.

Clan 19.
(1) Svi radnici Skole obavezni su postupati u skladu sa Zakonom o zatiti li¢nih podataka i drugim vazeéim
propisima Bosne i Hercegovine iz oblasti zastite licnih podataka, na nacin da svako ovlasteno lice



preduzima odgovarajuce tehnicke i organizacione mjere koje imaju za cilj osigurati bezbjednost i
povjerljivost obrade licnih podataka.

(2) Ovlastena lica (nastavnici i stru¢ni saradnici) odgovorni su za izvjeStavanje Sluzbenika za zastitu
liénih podataka u vezi pojedinac¢nih upita iz oblasti zaStite licnih podataka.

(3) Svi radnici Skole duzni su u roku od 30 dana od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika potpisati
Izjavu o povjerljivosti koja se nalazi u prilogu ovog Pravilnika (Prilog 1.), a sadrzajem koje ¢e se
obavezati da ¢e Cuvati povjerljivost svih li¢nih podataka kojima u skladu ¢lanom 11 ovog Pravilnika
(mozda je i zakon ima pristup. i da ¢e predmetne podatke koristiti isklju¢ivo u tacno odredenu svrhu
i onoliko vremena koliko je nuzno za ostvarenje svrhe u koju su prikupljeni kao i da licne podatke nece
dostavljati na koristenje niti na bilo koji drugi nacin uciniti dostupnim tre¢im neovlastenim licima

VIII VIDEO-NADZOR
Clan 20.

(1) Skola koristi video-nadzor shodno odredbama Zakona o zastiti liénih podataka te drugih pozitivnih
pravnih propisa kojima se ureduje podrucje zastite licnih podataka i provodenje tehnickog sistema
zaStite Zivota 1 zdravlja ljudi te imovine.

(2) Obrada licnih podataka putem video-nadzora odnosi se na prikupljanje i daljnju obradu li¢nih
podataka koja obuhvata stvaranje snimka koji €ini ili je namijenjen da €ini dio sistema skladiStenja.

(3) Sistem video-nadzora je zasSti¢en od pristupa neovlastenih lica, a pravo pristupa istome ima samo
ovlasteno lice koje je imenovano odlukom od strane direktora Skole.

(4) Svaki pristup sacinjenim snimcima putem video-nadzora i njihova obrada posebno se evidentira
putem automatizovanog sistema zapisa sa nazna¢enim vremenom, mjestom pristupa i naznakom lica
koje je izvrsilo pristup snimcima.

(5) Video-nadzorom su obuhvacene samo prostorije ili dijelovi prostorija ¢iji je nadzor nuzan radi
postizanja bezbjednosti i zastite imovine Skole kao i u¢enika, radnika i svih posjetitelja Skole.

(6) Skola je u obavezi obezbijediti da je prostorija ili dio prostorije koji je pod video-nadzorom oznagen
na nacin da je oznaka vidljiva najkasnije prilikom ulaska u vidokrug snimanja.

(7) Oznaka video-nadzora iz stava (6) ovog ¢lana mora sadrzavati naznaku da je prostor pod video-
nadzorom, podatke o kontroloru podataka i kontakt podatke putem koje nosilac/trece lice moze
ostvariti svoja prava.

(8) Snimci dobijeni putem video nadzora mogu se cuvati najvise 60 dana osim ukoliko drugim zakonom
nije propisan duzi rok ¢uvanja ili ako su dokaz u sudskom, upravnom, arbitraznom ili drugom
postupku.

IX POSTUPANJE S KONKURSNOM DOKUMENTACIJOM

Clan 21.

(1) Ukoliko prijava na javni konkurs ne sadrzi pisanu izjavu podnosioca molbe da Skola/ konkursna
komisija moze koristiti ili obradivati licne podatke dostavljene uz prijavu, predsjednik Konkursne
komisije ¢e kandidata pozvati da na isti nacin na koji je podnio prijavu iskaze svoju saglasnost za
upotrebu njegovih li¢nih podataka u svrhu zaposljavanja. Rok za dostavljanje saglasnosti je osam
dana od dana prijema poziva za davanje saglasnosti. — bezveze ili nije . lex specialis nas pravilnik

(2) Tek nakon Sto kandidat u roku iz stava (1) ovog ¢lana dostavi svoju saglasnost, njegova prijava se
upisuje u evidenciju i nastavlja se obradivati. U protivnom, po isteku roka molba ¢e se unistiti.

(3) Prijavom na javni oglas/konkurs podnosioci prijava daju svoju suglasnost Skoli da isti kao kontrolor
podataka moze prikupljati, koristiti i1 dalje obradivati podatke u svrhu provodenja procedure prijema
radnika shodno odredbama Zakona o zastiti li¢nih podataka. Ukoliko nakon provodenja postupka




kandidati koji nisu izabrani ne preuzmu svoju dokumentaciju koju su predali u okviru procedure
prijema, po isteku roka od 10 godina ista ¢e se unistiti.

X INFORMACIONO-KOMUNIKACIONE TEHNOLOGIJE

Clan 22.

(1) Skola u svom poslovanju koristi informaciono-komunikacione tehnologije i digitalne informacione
resurse (hardver, softver, pristup internoj mrezi, internetu), a koriStenje tih resursa stavlja na
raspolaganje radnicima za potrebe obavljanja njihovih radnih zadataka. Radnicima nije dopusteno
navedene resurse koristiti u privatne svrhe.

(2) Radnici Skole imaju pravo koristiti tehnoloske i informacione resurse koje im Skola povjeri u svrhu
obavljanja radnih zadataka koji su potrebni za obavljanje poslova njegovog radnog mjesta, $to
ukljucuje pristup kompjuterskom sistemu, serveru, racunarskim programima, bazama podataka,
telefonu, e-mailu i internetu. Pri koriStenju navedenog radnici su duzni voditi rauna o tome da
naprijed navedeno predstavlja imovinu Skole i da direktor odnosno ovlasteno lice direktora u
slu¢aju potrebe ima pravo izvrSiti uvid i provjeriti nacin koriStenja tih resursa.

(3) Radnici Skole ne smiju pohranjivati, dijeliti, razmjenjivati s tre¢im licima, obradivati, analizirati ili
na bilo koji drugi na¢in prenositi podatke Skole, njenih radnika, u¢enika i drugih korisnika ili
datoteke, kada to ¢ine mimo potreba svog radnog mjesta ili kada to ¢ine koristenjem neodobrenih
medija, aplikacija ili drugih tehnoloskih rjesenja ili servisa.

XI PROVODPENJE MJERA ZASTITE I NADZORA USKLADPENOSTI S
PRAVNIM PROPISIMA O ZASTITI LICNIH PODATAKA

Clan 23.

(1) Provodenje kontrole i nadzora u procesima obrade li¢nih podataka u nadleznosti je sluzbenika za
zastitu li¢nih podataka.

(2) U cilju zastite od neovlastenog pristupa i moguce zlouporabe li¢nih podataka sluzbenik za zastitu
liénih podataka ¢e preduzeti sve potrebne tehnicke, administrativne i fizicke mjere poput
koristenja korisnickih imena i lozinki za ulaz u kompjutere i programe koji se koriste u redovnom
obavljanju poslova ovlastenih lica (stru¢nih saradnika i nastavnika), fizicko arhiviranje podataka u
pisanom obliku u zakljucane ormare/sluzbene prostorije.

(3) Radnik koji na svom radnom mjestu koristi kompjuter i prilikom svog rada upotrebljava li¢ne
podatke duzan je preduzeti odgovarajuce radnje da li¢ni podaci prilikom njegovog izlaska sa
radnog mjesta ne ostanu nezastic¢eni.

(4) Radnici koji u svojem radu prikupljaju i obraduju li¢ne podatke duzni su preduzeti radnje da li¢ni
podaci budu pohranjeni na nacin da nisu dostupni neovlastenim licima, a izmedu ostalog
pohranjivanje pisane dokumentacije u odgovarajuce spise, zaklju¢ane ladice ili ormare.

(5) U sludajevima kada se li¢ni podaci zaprimaju izvan poslovnih prostorija Skole radnik koji ih je
zaprimio duzan je preduzeti potrebne radnje kako bi dokumentaciju koja sadrzi li¢ne podatke na
siguran nacin dostavio do poslovnih prostorija Skole.

XII ZAVRSNE ODREDBE

Clan 24.



Za sva pitanja koja nisu posebno uredena odredbama ovog Pravilnika na odgovarajuci se nacin
primjenjuje Zakon o zastiti licnih podataka, i drugi vazeci pravni propisi Bosne i Hercegovine koji se
odnose na podrucje zastite licnih podataka.

Clan 25.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o zastiti licnih podataka
broj od godine.
Clan 26.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj tabli Skole i isti ¢e se objaviti na
sluzbenoj internet stranici Skole.

Broj:
Sarajevo:  2025. godine
Predsjednik Skolskog odbora

mr. Admir Kustura, prof.

Direktorica Skole

Utvrduje se da je ovaj Pravilnik objavljen na oglasnoj tabli godine i da je stupio na
snagu dana godine.




PRILOZI

Prilog 1.
"-en i - e ame
AL euitenjigrp pne
GO0 S0RNaRRRINN 3y
. e < !-
Gimnazijska 3, 71000 Sarajevo
Tel./fax: 21 66 85; tel: 44 26 99 — direktor; 20 35 67 — centrala
I1ZJAVA O POVJERLJIVOSTI
kojom ja,
(ime 1 prezime)
iz
(adresa),
IMBG: izjavljujem kako, bez prethodnog pisanog

odobrenja direktora Skole kao Kontrolora ili ovlastenog lica istoga, neéu otkriti ili na bilo koji nagin
uciniti dostupnim, izjaviti, objaviti ili prenijeti bilo kojoj fiziCkom ili pravnom licu podatke koji se
odnose na radnike, ucenike, roditelje/staratelje , dobavljace te sve ostale poslovne partnere i saradnike
JU Prva gimnazija Sarajevo ( u daljnjem tekstu: povjerljivi podaci).

Obavezujem se da ¢u povjerljive podatke Cuvati kao sluzbenu tajnu u povjerenju i koristiti samo u
svrhu obavljanja poslova svog radnog mjesta, odnosno iste necu otkrivati niti ih prenositi tre¢im licima
bez prethodnog ovlastenja i to kako za vrijeme trajanja radnog odnosa tako i po okonc¢anju istog.
Takode, upoznat/a sam da bilo kakvo neovlasteno raspolaganje povjerljivim podacima kojima imam
pravo i ovlaséenje pristupa u svom radu predstavlja tezu povredu radne obveze. Prihvatam odgovornost
za nastalu Stetu bez ograni¢enja ukoliko neovlasteno otkrijem i/ili koristim povjerljive podatke.
Potpisivanjem ove izjave potvrdujem da sam svjestan/a da ¢e direktor Skole u slu¢aju povrede ili
neizvrSenja odredbi ove Izjave preduzeti sve pravne radnje i postupke, a koje ukljucuju traZenje
naknade tete za svu materijalnu i nematerijalnu $tetu koja je proizasla ili je mogla proizaéi za Skolu
ili nosioca li¢nih podataka.

Ime i prezime
Svojerucni potpis

Prilog 2
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Gimnazijska 3, 71000 Sarajevo
Tel./fax: 21 66 85; tel: 44 26 99 — direktor; 20 35 67 — centrala

Zahtjev nositelja podataka
Ime i prezime podnosioca:

JMBG / olD:

Adresa:

Kontakt telefon / e-mail:

Zahtjevam ostvarivanje sljedeceg prava (oznaciti):
[ ] Pristup podacima

[ ] lIspravka podataka

[ 1 Brisanje podataka

[ ]Ogranicenje obrade

[ ]Prenosivost podataka

[ ] Prigovor na obradu

Razlog podnosenja zahtjeva:

U svrhu identifikacije podnosioca zahtjeva, u prilogu dostavljam:
(naziv i datum izdavanja isprave).

Svojerucni potpis:

Datum: Potpis:




Prilog 3.
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Gimnazijska 3, 71000 Sarajevo
Tel./fax: 21 66 85; tel: 44 26 99 — direktor; 20 35 67 — centrala

RJESAVANJE ZAHTJEVA NOSIOCA
Podaci o podnosiocu zahtjeva

Ime i prezime:

Adresa:

JMB:

Kontakt podaci:

Podaci o zahtjevu

Datum podnosenja zahtjeva:
Vrsta zahtjeva:
Licni podaci na koje se zahtjev odnosi:

RjeSavanje zahtjeva
Datum donosenja rjesenja:
Status zahtjeva:

ObrazlozZenje:




